Ohjeita kanttorin viran hakuun

Kirkkojérjestyksen 6:40 mukaan kanttorin virka voidaan perustaa piispainkokouksen maéarittelemaa
laajaa yliopistotutkintoa, ylempda korkeakoulututkintoa tai muuta piispainkokouksen hyvaksymaa
tutkintoa edellyttavaksi viraksi.

KJ 6:41 mukaan kelpoisuusehtona olevan tutkinnon hyvaksyy piispainkokous. Piispainkokous on
antanut paatoksen kelpoisuusehtona olevista tutkinnosta. Piispainkokouksen paatds on téydellisesti
luettavissa Sakastissa: kirkon séadoskokoelma nro 108. Piispainkokouksen kotisivuilla on kanttorien
kelpoisuuksien vastaavuustaulukko seka selvitys eri virka- ja tutkintonimikkeistd.

Kanttorin viran tdyttdmisessa kaytetadn soveltavin osin samoja saddoksiad kuin kappalaisen viran
tayttdmisestd (KJ 6:41, KJ 6:21, KJ 6:32a - 32c). Kaikkiin kanttorinvirkoihin annetaan valtakirja. Sen
mukaisesti myos viran tdyttdminen noudattaa vakinaisen papin- ja lehtorinviran jarjestystd. Viran tultua
avoimeksi tuomiokapituli julistaa viran auki 30 péivan ajaksi. Virkaa haetaan tuomiokapitulilta.
Hakuajan paattymisen jdlkeen tuomiokapituli tekee paatoksen hakijoiden kelpoisuudesta hakemaansa
virkaan sek& antaa kirkkovaltuustolle tai seurakuntaneuvostolle valintaa varten hakijoista lausunnon.
Kirkkovaltuusto tai seurakuntaneuvosto suorittaa kanttorinvaalin, jonka saavutettua lainvoiman
tuomiokapituli antaa valitulle valtakirjan virkaan.

Hakemuksen laatiminen

KJ 6:41 mukaan "kanttorin viran hakijan on oltava konfirmoitu ja kristillisestd elamadstaén tunnettu seka
terveydeltadn kanttorin virkaan kykeneva ." Lis&ksi hakijalla tulee olla virkaan vaadittava kielitaito.
Kelpoisuusehtojen tulee olla taytettynd hakuajan paattymiseen mennessa. Kielitaidon voi osoittaa
todistuksella, joka on annettu myéhemminkin.

Hakemusasiakirjaan on liitettava:

e Todistus virkaan kelpoistavasta tutkinnosta

e Nimikirjaote

o Virkatodistus, josta selvidd henkilon kuuluminen kirkkoon sekéa konfirmaatio.
Virkatodistuksessa oleva tieto rippikoulusta ei tayt4 kelpoisuusehtoa. Virkatodistusta
pyydettéessa tulee kertoa sen olevan kanttorin viran hakua varten, jotta tarpeelliset tiedot tulevat
merkittya.

o Lda&kdrintodistus (T-todistuksen lausuntosivu, ei diagnoosisivua. Ks. piispainkokouksen
suosituspaatos 11.9.2001/9 8§).

e Mainetodistus (todistusta ei yleensé vaadita, mikali tyotodistuksiin liittyy KJ 6:41 mukaisia
henkil6luonnehdintoja tai mikali henkil6 jo on kanttorinviran haltija). Mainetodistuksen saa
oman seurakunnan kirkkoherralta.

o Todistus kielitaidosta. Kirkollishallinnon henkil0stolta, jolta edellytetddn méaarattyna
kelpoisuusvaatimuksena korkeakoulututkintoa (laajaa yliopistotutkintoa ja ylempéaa
korkeakoulututkintoa edellyttavat kanttorin virat) edellytetddn suomenkielisessé seurakunnassa
kielen erinomaista suullista ja kirjallista taitoa sekd ruotsin kielen tyydyttavad ymmartdmisen
taitoa. Korkeakoulu- tai AMK-tutkinnon yhteydessa suoritettu kielikoe vastaa vaadittua
todistusta. Todistuksia antaa myds valtion kielitutkintolautakunta. Viran haettavaksi julistamisen
yhteydessé tuomiokapituli tarkistaa seurakunnasta, ettei seurakunnan johtosadnndssa tai
kielisdédnnossa ole maéritelty kelpoisuusvaatimuksesta poikkeavaa kielitaitovaatimusta. Muuta
piispainkokouksen hyvaksymaé tutkintoa edellyttdvan kanttorin viran haltijalta vaadittavasta
kielitaidosta maarataén viran johtosadnnossa tai seurakunnan kielisdédnnossé. Kielitaito tulee



osoittaa suomen ja ruotsin kielen taidon osoittamisesta annetussa valtioneuvoston asetuksessa
(481/2003) saadetylla tavalla.

Edellisten lisdksi hakemuksen liitteena voi olla:

e Vapaamuotoinen ansioluettelo (curriculum vitae)
o Tyotodistuksia ja suosituksia

Virallisella nimikirjaotteella oleva tieto tutkinnosta ja kielitaidosta on yleensd riittavd, mikali merkinté on
riittdvan yksityiskohtainen. Sen sijaan voi olla hakijan etu, ett4 han nimikirjaotteesta huolimatta lahett4d
hakemuksen mukana todistuskopion, mikali siitd ilmenee hakijan ndkdkulmasta olennaista lisatietoa.

Virkatodistuksen ja lagkarintodistuksen katsotaan olevan voimassa 12 kk. Virkatodistus tulee lahetta
alkuperdisend. Sen sijaan muista todistuksista voi ldhetta4 kahden henkilon oikeaksi todistaman
jaljennoksen.

Hakemuksesta tulee selvita tasmaéllisesti hakijan nimi, yhteystiedot, nykyinen virka tai toimi ja oppiarvo
seké haettavana oleva virka. Hakemus voi olla joko hyvin lyhyt, jolloin hakija vetoaa mahdollisiin
liitteisiin, tai itse hakemus voi siséltdd luettelon hakijan kyvyistd, taidoista ja ansioista, joihin han haluaa
vedota.

Hakemuksen tulee saapua tuomiokapituliin hakuajan paattymiseen mennessa. Hakemuksen
lahettdminen postin valitykselld tai telekopiona tapahtuu hakijan omalla vastuulla. Hakemusta on
mahdollisuus taydentda hakuajan paattymisen jalkeen kohtuulliseksi katsottavan ajan. Yleensa kaikkien
asiakirjojen tulee saapua viimeistddn hakuajan paattymisen jalkeen seuraavaan tuomiokapitulin istuntoon
mennessd, koska télloin asiakirjat luovutetaan pappisasessorille valmistelua varten.

Mikéli kanttori hakee yhta aikaa useaa kanttorin virkaa, hakijan tulee itse huolehtia siita, etta
hakemuksen liitteet ovat taydellisend jokaista virkaa varten erikseen. Hakemukset I&hetetdan vaalia
varten eri seurakuntiin. Sen vuoksi asiakirjat eivat yleensd ole tuomiokapitulissa kaytettavissa. Ne
saattavat myos olla valmisteltavina eri henkil6illa. Mikali asiakirjat ovat tuomiokapitulissa, hakija voi
ottaa itse tuomiokapitulissa tarvitsemansa monisteet monistemaksua vastaan. Tuomiokapitulin
virkamiehet eivat kopioi hakemusasiakirjoja. Mikali hakijalla on aikomuksena hakea useaa virkaa yhté
aikaa, asiakirjat kannattaa lahett&d kopioina (paitsi virkatodistus), jotta alkuperdiset sdilyvat hakijalla
muita viranhakuja varten.

Hakuasiakirjoihin ja niist4d mahdollisesti koottaviin vertailuihin sisaltyvat yksityiselamaé tai terveydentilaa
koskevat tiedot ovat julkisuuslain mukaan salaisia ja siten sekd tuomiokapitulin ettd seurakunnan
viranhaltijoitten ja luottamushenkil6itten salassapidon suojaamia.

Lisétietoja antavat tuomiokapitulin notaari Pilvi Keravuori ja hiippakuntasihteeri Kati Pirttimaa.



